MSH

Paris N_ord

Fiche de poste stage rémunéré
a la MSH Paris Nord

Dans le cadre de ses activités, la MSH Paris Nord fait appel a un-e stagiaire.

La/le stagiaire contribuera prioritairement aux taches, notamment de gestion, de la responsable
scientifique et de valorisation. Il/Elle travaillera également avec la responsable de la communication
dans le cadre de ses activités.

Elle/il contribuera a la gestion de I'appel a projets, préparera les documents nécessaires aux différentes
réunions et participera au bilan de cet AAP. Concernant les taches liées a la valorisation et la
communication, elle/il collaborera aux différentes initiatives prévues (journées du patrimoine, féte de
la science, mise en place d’expositions...).

Liste des missions

¢ Appel a projets de la MSH Paris Nord (contribution a la gestion administrative : réception des
projets, tableaux de suivi Excel, statistiques, fascicule des projets 2027, participation a I'organisation
de la commission d’attribution des crédits...)

¢ Mettre a jour du livret d’accueil pour la réunion de janvier des nouveaux porteurs de projets et
des nouvelles porteuses de projet : contacter chaque structure hébergée et chaque service de la
MSH Paris Nord

¢ Journée européenne du patrimoine, assister aux réunions de préparation, diffusion des affiches

et flyers a proximité, organisation, accueil
» Féte de la science, assister aux réunions d’organisation, participer a la mise en place des

différentes initiatives

¢ Grand8, organisation, accueil

* Expositions, collaborer a I'organisation, a la mise en place, mettre a jour le tableau de suivi des
expositions

 Conseil scientifique, contribution a I'organisation, réalisation du catalogue des affiches des

événements de la MSH Paris Nord pour I'année 2026
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Lieu de travail : a la MSH Paris Nord a Saint-Denis (métro ligne 12, front populaire)
Type de contrat : stage rémunéré

Durée du contrat : du ler septembre 2026 au 31 décembre 2026

Quotité de travail : Temps complet

NB : un temps partiel (au moins un mi-temps) peut étre envisagé avec une durée de stage plus longue
dans ce cas.

Contraintes spécifiques

Dans le cadre des activités, travail en soirée ou le samedi, de maniére exceptionnelle

Des déplacements peuvent étre également nécessaires dans le cadre des évenements organisés.
Le télétravail n’est pas autorisé.

Date limite de candidature
le samedi 30 mai 2026

Envoi des candidatures
Marianne Hérard marianne.herard@mshparisnord.fr et
Flavie Jeannin flavie.jeannin@mshparisnord.fr
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